Svenska Lutherska Evangeliforeningen i Finland rf (SLEF) Dataskyddsdeklaration

Dataskyddsdeklaration

EU:s dataskyddsforordning (2016/679)
Personuppgiftslagen (523/1999) 10 §

Denna dataskyddsdeklaration informerar om de dtgidrder som SLEF vidtar i syfte att forverkliga
EU:s dataskyddsforordning for behandling av personuppgifter. Denna information har getts till
SLEF:s medlemmar, andra berdrda personer och intressenter samt anvindarna av den offentliga
webbplatsen.

De europeiska dataskyddsmyndigheternas samarbetsgrupp (WP29-gruppen) har 11.4.2018 gett
riktlinjer for personuppgiftsansvar, vilket tas upp i artikel 13. Foljande framstillning bygger pa
dessa riktlinjer. Den rittsliga grunden for ett medlemsregister &r artikel 6.1.c (réittsliga forpliktelser)
och artikel 9.2.d (behandling av sirskilda kategorier av personuppgifter). Betriffande nationell
lagstiftning finns stadganden i féreningslagen och bokforingslagen.

Foreningens namn och kontaktuppgifter:

Svenska Lutherska Evangeliforeningen i Finland rf (SLEF)

FO-nummer: 0215329-7

Kontaktuppgifter: Skarpskyttegatan 13 A 3, 00120 Helsingfors, 09-68115620; slef@slef.fi

Andamalet med foreningens registrering av personuppgifter och den lagliga grunden for det:
Personuppgifter registreras for att mgjliggéra och dokumentera foreningens verksamhet och
organisation, att forverkliga foreningens och medlemmarnas réttigheter och skyldigheter samt att
mojliggora fakturering och skotsel av kundrelationer for foreningens forlag.

Foreningen upprétthéller en forteckning 6ver medlemmar och deras hemort enligt 11 § 1
foreningslagen. For andra dn medlemmar upprétthéaller SLEF personuppgifter som dr nddvéindiga
for kommunikation med dessa personer. Foreningen upprétthdller bokforingsrelaterade
personuppgifter sa linge som arkiveringsprinciperna i enlighet med bilagan "Ekonomisektorns
arkiveringsprinciper” det foreskriver.

Mottagare av personuppgifter:

Personuppgifterna handhas av en begransad grupp personer:

— Verksambhetsledaren och SLEF:s styrelse vid behandling av medlemsansdkan

— Missionsledaren, ekonomisekreteraren samt respektive missionér for forvaltning av missionérs
stodring

— Respektive verksamhetsansvariga vid anmdlan till en verksamhetsform, t.ex. lager eller kurs

— Ekonomikansliet och forlagets personal mottar de personuppgifter som behovs for att uppritthalla
en kundrelation

— Foreningens medlemsregister ar tillgingligt for personal vid féreningens bada kanslier for
nodvindiga forvaltningsuppgifter. Dértill har respektive lokalavdelnings ordférande och sekreterare
tillgang till de uppgifter som berdr den egna lokalavdelningen.

— Uppgifterna i personregistren dverldmnas inte utanfér organisationen


mailto:slef@slef.fi

— Vid uppdateringar av uppgifter till Patent- och registerstyrelsen dverlats de ordinarie
styrelsemedlemmarnas och ledningsgruppens personuppgifter (lagstadgat).

— Webbmastern har 1 egenskap av tekniskt ansvar for webbplatsen tillgang till de anmélningar och
anstéllningar som registreras via SLEF:s webbplats.

— Prenumerantregistren overlts till tryckerier for att mojliggdra postning av produkter.

— Uppgifter om SLEF-Medias kunder 6verlats till och behandlas av den ekonomiska
forvaltningstjdnst som foreningen anlitar. Mellan SLEF och den ekonomiska forvaltningstjdnsten
har ett avtal uppgjorts om behandling av personuppgifter.

— P4 anmodan av bankerna i Finland 6verléts de personuppgifter som ar nodvandiga for
uppratthallande av bankrelationen.

— SLEF:s anstillda mottar personuppgifter for dem som har ritt till ersittningar, till exempel
reseersittning: namn, e-post, adress, telefonnummer och bankkonto.

Overforing av uppgifter utanfor EU:

— SLEF &verfor nédvéndiga uppgifter till samarbetsparter i utlandet for att mojliggdra ansdkningar
om uppehalls- och arbetstillstand i de lander dar SLEF verkar.

— Ordinarie styrelsemedlemmars passuppgifter 6verldmnas till den/de banker i utlandet dér
foreningen har konto.

Lagringsperiod:

— Personuppgifterna lagras sa lange som medlemskapet, verksamhets- eller kundrelationen fortgar.
Personuppgifter som inte ldngre tjdnar ndgot av foreningens forvaltningsdndamal raderas.

— Det material som produceras av och dokumenteras i foreningen bevaras permanent genom
arkivering. Sddant material dr protokoll, verksamhetsberittelser och arsrapporter,
verksamhetsplaner, budgeter, bokslut och bilagor. Materialet lagras 1 foreningens eget arkiv 1
enlighet med SLEF:s dokumenthanteringshandbok.

— Om det inte finns ndgon réttslig grund {for bevarande av personuppgifter har personen ritt att neka
arkivering av hans eller hennes uppgifter. I dessa fall anonymiseras personuppgifterna fore
arkivering.

— Information om anstéllda bevaras efter anstéllningens slut i enlighet med bilagan
”Ekonomisektorns arkiveringsprinciper”.

— Webbplatsens besokarinformation bevaras tillsvidare.

— Anmaélningsformuldrens information och kundrelaterad information behalls i 12 méanader eller
tills fakturering &r utford.

— Bokforingsrelaterade uppgifter bevaras sé ldnge som arkiveringsforeskrifterna i enlighet med
bilagan “Ekonomisektorns arkiveringsprinciper” det kréver.

Riittigheter:

Personer som finns upptagna i medlemsregistret har rétt att begéra tillgang till och réttelse av sina
uppgifter. Sa lange medlemskapet eller kundrelationen fortgér dr det inte mojligt att begdra radering
av sina uppgifter eller att begrénsa eller invinda mot behandlingen.

Klagomal
Personer som finns upptagna i medlemsregistret har ritt att inge klagomal till
Dataskyddsmyndigheten.



Skyldighet att tillhandahalla uppgifter
Foreningslagen forutsitter att foreningen uppritthaller en forteckning 6ver samtliga medlemmar.
Ifall uppgifterna inte tillhandahélles &r det inte mojligt att vara medlem i foreningen.

Register och information som lagras:
SLEF uppritthéller foljande uppgifter i féljande register:
¥ Medlemsregister: namn, adress, fodelsetid, 6vriga kontaktuppgifter, avdelningstillhorighet
¥ SLEF-Medias kundregister: namn, adress, e-postadresser, telefon
¥ Stodringsregister: namn, adress, e-postadress, telefonnummer och frivilligt
forsamlingstillhorighet (for statistiska &ndamal)
¥ Styrelsen: namn, kontaktuppgifter, samt passuppgifter for ordinarie medlemmar for att
uppritthélla bankrelationer i Finland och utlandet och for forvaltningsuppgifter i hemlandet
Ovriga fortroendevalda och utsedda kontaktpersoner: namn, adress, e-post, telefonnummer
Anstillda: namn, epost, adress, telefonnummer och bankkonto och personsignum
¥ De som anméler sig till en verksambhet, till exempel ett lager eller en kurs: namn, e-post,
telefonnummer, fodelsetid, annan information som behdvs for verksamheten ifrdga
¥ Webbplatsens anviandare: En [P-adress lagras fran varje webbplatsanvédndare.

K

Dataskyddet

» Personuppgifter lagras i databaser och ér tillgédngliga endast for forvaltningsuppgifter inom
organisationen.

« Datasédkerheten sdkerstills genom dndamaélsenliga tekniska och administrativa atgérder.
Informationen &r skyddad av brandvigg och atkomstrattigheter.

 Krypterad e-post anvinds for sekretessbelagda uppgifter som sénds elektroniskt.

» Tillgangen till medlemsregistrens databaser begrinsas av personliga anvandarrittigheter sisom

16senord.
« Pappersarkivet finns i ett 1ast rum.

SLEF:s styrelse 18.1.2019



